«> Gfoliner

Veréffentlicht am 27. Apr. 2026 Teilzeitbeschaftigung: 15- 20 h/W

SACHBEARBEITER/
SALES ASSISTANT Deine Aufgaben:
KLIMATECHNIK (MIWID) o Abwicklung von Auftrdgen im Bereich Klimatechnik — von der

Erfassung bis zur finalen Abrechnung
o Vorbereitung von Einkaufsbestellungen inkl. Systemeingabe in DV200
o Mitarbeit bei der Angebotserstellung der Klimalésung fiir
Kundenprojekte

Teilzeit
Art der Anstellung

e Priifung von Kundenvorgaben, Erstellung von
Abweichungstbersichten und Thermalberechnungen in Abstimmung
mit der internen Technik

St Georgen bel GrieSkirChen . Kl'aru-ng verkaufsrelevanter Rickfragen in Zusammenarbeit mit dem

—_—— Vertrieb

O o Anfragen und Abklarungen bei Lieferanten oder Herstellern zu
projektspezifischen Themen

Vertrieb & Marketing o Unterstltzung im Aftersales-Bereich: Erstellung von

- Ersatzteilangeboten sowie Organisation von Arbeitseinsatzen
Bereich

Dein Profil:
Maria Zirwig o Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK/HAS/HWL oder
T +43 7248 62794 413 Lehre Birokaufmann/-frau)

o Erste Berufserfahrung im Bereich Sachbearbeitung/
Auftragsabwicklung von Vorteil

o Selbstandige Arbeitsweise und Eigenverantwortung

e Sicherer Umfang mit MS Office

STELLE ONLINE o Erfahrung im Umgang mit ERP (SAGE) sowie

Dokumentenmanagementsystemen (Pro.File) von Vorteil

ANSEHEN o Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Es erwartet Dich:

o Abwechslungsreiche Projekte in einem motivierten Team

e Moderne Arbeitsmittel

e Zahlreiche Zusatzleistungen: Obst, Betriebsarzt,
Fitnessstudiozuschuss, ...

o Entwicklungsmdglichkeiten in einem erfolgreichen

Industrieunternehmen mit familiarer Unternehmenskultur

Kantine mit regionalen Kostlichkeiten

Homeofficemdglichkeit nach Vereinbarung (nach erfolgreicher

Einarbeitungsphase)

Gfollt dir dieser Job? Dann bewirb dich jetzt — wir freuen uns darauf, dich
kennenzulernen!

Fir diese Position ist auf Basis einer Vollzeitbeschéftigung ein Bruttogehalt
von 3000,- Euro vorgesehen. Gerne sind wir zur Uberzahlung je nach Deiner
Berufserfahrung und Qualifikation bereit.



tel:%2B43724862794413
https://www.gfoellner.com/karriere/sachbearbeiter-sales-assistant-klimatechnik-mwd

Veroffentlicht am 27. Apr. 2026

SACHBEARBEITER/
SALES ASSISTANT
KLIMATECHNIK (M/W/D)

Teilzeit
Art der Anstellung

St. Georgen bei Grieskirchen
Ort

Vertrieb & Marketing

Bereich

Maria Zirwig
T +43 7248 62794 413

STELLE ONLINE
ANSEHEN
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