
Deine Aufgaben:

Bearbeitung und Abwicklung von Kundenaufträgen

Erstellung von Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen und

Versanddokumenten

Telefonische und schriftliche Betreuung unserer Kunden bei

Rückfragen

Abstimmung mit internen Abteilungen (Einkauf, Produktion, Logistik)

Pflege und Verwaltung von auftragsbezogenen Daten und Unterlagen

Allgemeine administrative Aufgaben zur Unterstützung des

Verkaufsteams und der Vertriebslogistik

 

Dein Profil: 

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre, HAK, HBLA...)

Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich von Vorteil

Eigenständige Arbeitsweise kombiniert mit Teamfähigkeit

Flexibilität

Sicherer Umgang mit MS Office

Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

 

 Es erwartet Dich:

Abwechslungsreiche Projekte in einem motivierten Team

Moderne Arbeitsmittel und bestens ausgestatteten Produktionshallen

Zahlreiche Zusatzleistungen: Obst, Betriebsarzt,

Fitnessstudiozuschuss, …

Entwicklungsmöglichkeiten in einem erfolgreichen

Industrieunternehmen mit familiärer Unternehmenskultur

Kantine mit regionalen Köstlichkeiten

 

 

Gföllt dir dieser Job? Dann bewirb dich jetzt – wir freuen uns darauf, dich

kennenzulernen!

 

 

Für diese Position ist auf Basis einer Vollzeitbeschäftigung ein Bruttogehalt

ab 2.900,- Euro vorgesehen. Gerne sind wir zur Überzahlung je nach Deiner

Berufserfahrung und Qualifikation bereit.

Veröffentlicht am 18. Sep 2025

MITARBEITER
AUFTRAGSABWICKLUNG
(M/W/D)

Vollzeit
Art der Anstellung

St. Georgen bei Grieskirchen
Ort

Vertrieb & Marketing
Bereich

Maria Zirwig

T +43 7248 62794 413

STELLE ONLINE
ANSEHEN

tel:%2B43724862794413
https://www.gfoellner.com/karriere/mitarbeiter-auftragsabwicklung-mwd

