
Vaše úkoly:

Vyhledávání nových dodavatelů a komunikace se stávajícími

dodavateli

Zpracovávání žádostí o cenové nabídky, příprava cenových srovnání a

vyhodnocování nabídek

Vytváření objednávek a sledování termínů dodání

Administrativní podpora seniorních nákupčích

Údržba a aktualizace dat v interním ERP systému

Spolupráce s výrobou a skladem ohledně dostupnosti materiálu

Vykonávání různých operativních úkolů v rámci oddělení nákupu

Váš profil:

Ukončené technické nebo obchodní vzdělání

Základní znalost nákupních procesů výhodou

Výborné komunikační a vyjednávací schopnosti

Dobrá znalost MS Office (Excel, Word,...)

Znalost češtiny slovem i písmem, znalost angličtiny a němčiny

výhodou

Přesný a strukturovaný způsob práce | organizační talent | vysoká

ochota učit se

Můžete očekávat:

Zajímavé pracovní prostředí v motivovaném týmu

Silnou mezinárodní společnost se zajištěným zdrojem zakázek

Nárok na dovolenou po dobu 5 týdnů

Firemní akce, odpočinkové zóny, jídelna

Moderní pracovní vybavení

Kvalitní ochranné pomůcky/pracovní oděv

Možnost rozvoje v průmyslovém podniku se všemi výhodami rodinné

firmy

.
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